ISTRUZIONI OPERATIVE REGISTRAZIONI SAP

Al termine dell'attivita di riaccertamento ordinario e pertanto dell'adozione definitiva del
provvedimento ¢ necessario effettuare le eventuali registrazioni contabili in Sap al fine di
aggiornare il bilancio di previsione 2025 - 2027.

Nello specifico le registrazoni contabili dovranno essere eseguite nel seguente ordine:

Eliminazione e/o riduzione dei residui attivi e passivi
Determinazione del Fondo pluriennale vincolato
Variazioni di bilancio

Reimputazione di accertamenti € impegni

el S

Innanzitutto si evidenzia che tutte le registrazioni relative alle operazioni gestionali di
riaccertamento ordinario (fatta eccezione per le variazioni di bilancio) devono essere effettuate a
valere sull'esercizio 2024 e pertanto, ove richiesto, la data documento ¢ la data di registrazione
devono necessariamente corrispondere alla data del 31.12.2024.

1. Eliminazione e/o riduzione dei residui attivi e passivi

L'eliminazione (totale o parziale) di un residuo attivo e passivo si registra in Sap (ed ¢ visibile sul
giornale dei residui attivi e passivi non prima del giorno successivo a quello in cui si effettua
I'operazione) tramite la registrazione di un "Adattamento Valore" dell'accertamento e dell'impegno,
secondo le seguenti modalita:

Eliminazione residui attivi
creare un adattamento valore all'accertamento oggetto di eliminazione utilizzando i1 seguenti codici
"tipo modifica":
* il codice 04 - Diseconomia residui attivi da riaccertamento, in caso di eliminazione di
residui attivi non sorretti da obbligazione giuridica perfezionata

* il codice 05 - Riduzione residui attivi per reimputazione da riaccertamento, in caso di
eliminazione per reimputazione (residui attivi giuridicamente perfezionati ma non esigibili
alla data del 31.12.2024).
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Si ricorda che sia la data del documento che la data di registrazione devono necessariamente
corrispondere alla data del 31.12.2024.

Adeguamento valore  Elaborare  Passaggioa Sistema Help

|| H¢ceqDMRanan @@ @

|

Adeq. valore

Data documento §/31.12.2024

Data di reg. 31.12.2024

Fondi gestiti di riferimento

Numero doc. ‘—
Tipo modifica
Tipo modifica 7
= Tipo modifica 4 Inserimenti et

Tipo Mod. |Con wf. |Con provv.|Util.imm.|Flg.Corr.|Descrizione

01 Modifica di accertamento esigenze varie

02 Modifica di accertamento rivelatosi insussistente

04 Diseconomia residul attivi da riaccertamento

05 Riduzione residui attivi per reimputazione da riacceramento

Eliminazione residui passivi

impegno diretto 4A

creare un adattamento valore all'impegno oggetto di eliminazione utilizzando i seguenti codici
"tipo modifica":

* il codice 04 — Modifica per economie da riaccertamento, in caso di eliminazione di
residui passivi non sorretti da obbligazione giuridica perfezionata

* il codice 05 - Riduzione residui passivi per reimputazione da riaccertamento, in caso di
eliminazione per reimputazione (obbligazioni giuridicamente perfezionate ma non esigibili
alla data del 31.12.2024).

~ I Menu SAP
» (7 Dati anagrafici
» (J stanziamenti
~ &Y Uscite
* 4 Impegni
» (3 prenotazione fondi
~ &3 Impegno giuridico
- I Creare
« ) Modificare
« & Visualizzare
» [ Creare adattamento valore]
« 2 Modificare adattamento valore

« & Visualizzare adattamento valore




Si ricorda che sia la data del documento e che la data di registrazione devono
necessariamente corrispondere alla data del 31.12.2024.

& Impegno giuridico: creare adattamento valore
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Adeg. valore

Data documento § |31.12.2024
Data direg. 31.12.2024

Fondi gestiti di riferimento

MNumero doc. ‘_

Tipo modifica

Tipo modifica 2

= Tipo modifica 6 Inserimenti *

Tipo Mod. |Con wf. |Con provv.|Util.imm.|Flg.Corr.|Descrizione

o1 Modifica per economie

o2 Modifica con provvedimento

3 Lltre modifiche

04 Modifica per economie da riaccertamento

05 Modifica per reimputazione da riaccertamento

[T r o - s 3 e -

impegno su PDS/Altre PF 4V

L'eliminazione (totale o parziale) di un impegno su PDS/Altre PF si effettua tramite la
registrazione di un "Adattamento Valore" sia sull'impegno che sul PDS/Altre PF, secondo le
seguenti modalita:

creare un adattamento valore all'impegno oggetto di eliminazione utilizzando i1 seguenti codici
"tipo modifica":

. il codice 04 — Modifica per economie da riaccertamento, in caso di eliminazione di
residui passivi non sorretti da obbligazione giuridica perfezionata

. il codice 05 - Riduzione residui passivi per reimputazione da riaccertamento, in caso di

eliminazione per reimputazione (obbligazioni giuridicamente perfezionate ma non esigibili alla
data del 31.12.2024).

~ & Menu SAP
+ (J pati anagrafici
* (3 stanziamenti
~ &3 Uscite
* & Impegni
» (3 prenotazione fondi
~ &3 Impegno giuridico
« &2 Creare
- 2 Modificare
« & Visualizzare
L |@ Creare adattamento valore}
- I Modfficare adattamento valore
+ & Visualizzare adattamento valore




Si ricorda che sia la data del documento che la data di registrazione devono necessariamente
corrispondere alla data del 31.12.2024.

& Impegno giuridico: creare adattam

m

Adeguamento valore Elaborare Passaggioa Sistema  Help

Adeg. valore

Data documento § |31.12.2024
Data direg. 31.12.2024

Fondi gestiti di riferimento

MNumero doc. ‘_

Tipo modifica
Tipo modifica 2
& Tipo medifica 6 Inserimenti *

Tipo Mod. |Con wf. |Con provv.|Util.imm.|Flg.Corr.|Descrizione

o1 Modifica per economie

o2 Modifica con provvedimento

3 Lltre modifiche

04 Modifica per economie da riaccertamento

05 Modifica per reimputazione da riaccertamento

[T r o - s 3 e -

creare un adattamento valore al programma di spesa/prenotazione fondi oggetto di eliminazione
utilizzando 1 seguenti codici "tipo modifica":

. il codice 04 — Modifica per economie da riaccertamento, in caso di eliminazione di
residui passivi non sorretti da obbligazione giuridica perfezionata

. il codice 05 - Riduzione residui passivi per reimputazione da riaccertamento, in caso di
eliminazione per reimputazione (obbligazioni giuridicamente perfezionate ma non esigibili alla
data del 31.12.2024).

[ R P

v 2J Menu SAP
v [J Dati anagrafici
» [ Stanziamenti
~ ¥ Uscite
* =4 Impegni
~ 3 Prenotazione fondi
- T Creare
- 2 Modificare
» 1) Visualizare
() Creare adattamento valore]
» 1 Visualizzare adattamento valore

¥ [ Trananna ainridicna

*




Si ricorda che sia la data del documento che la data di registrazione devono necessariamente
corrispondere alla data del 31.12.2024.

=" Prenctazione fondi: creare adattamento valore

Adeguamento valore  Elaborare  Passaggioa Sisterna  Help

@ || Ve BE @

Adeg. valore
Data documento  [31.12.2024
Data di reg. 31.12.2024

Fondi gestiti di riferimento

Mumero doc.

Tipo modifica

Tipo modifica 03| Altre modifiche

2. Determinazione del Fondo pluriennale vincolato

Le registrazioni contabili relative alla costituzione del Fondo Pluriennale vincolato sono le
seguenti:

Dal menu"Stanziamenti — FPV", accedere a "FPV riaccertamento ordinario" e cliccare su " Var
FPV Riacc.Ordinario"
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~ 34 Preferiti
+ [ partitario
~ 23 Menu SAP
* (7 Dati anagrafici
~ |8 stanzament
» (7 Storno
* [ Incremento
* [ Diminuzione
* [J Documenti
=0 FRV
« 1) Inserimento/Variazione Fondo
« 2 Visualizzazione FPV
+ 1) |ista Variazioni FPV

= 2 FPV riaccertamento ordinario
- 72 Var FPV Riacc. Ordinario

Sulla schermata che si apre inserire:

Capitolo: inserire il capitolo di spesa al quale ¢ imputato I'impegno da reimputare e sul quale sara
costituito il fondo pluriennale vincolato a copertura dello stesso.

'O |



Esercizio Fondo: inserire l'esercizio di costituzione del fondo pluriennale vincolato e pertanto
l'esercizio 2024.

[ Programma Elaborare Passaggioa Sistema Help
(V] l«Heqae = 0 @
Var FPV Riacc. Ordinario Corrente

@
| Parametri di Selezione
Area Finanziaria ISTN
.. | ey |
Esercizio 2025
Capitolo [206030 | '
Il
Esercizio Fondo [2024]|
Cliccare su orologio @

I=" Eeborare  Sstema  Hep Barratul

@ *JH CQQ BHR DO o8 EER @B
Var FPV Riacc. Ordinario Corrente ST
=+ - ‘h ;- |
Hsam ot Powedmenig) &b contrafare  [F Lista Varazazoni | Dati tipo varazone
[ Dati Generai || Tipo varaziona
Area Fnanzaa [Tt Comp/cassa Competenza
Esercizio | 2025 |
Capitol [40e030 CONVENZIONI ED AL} Proposta - Cod + § Inserment
Esercizio Fondo |2024 Fondo plrennale vng| T2 Ammo - Stuftum
| 0
Tipe var.|Prov.0b.|Deti prov.|Acqu. [Testo
f | Ukenon dati del provwedmento og -_ X Maggiori/Minorl sncrate & spese vincolate
R | 1|10 [ % |Basestamento del bilancio
Stato 4 11 [ X Variazione stanzlamento per assunzione anticipazioni di cassa
\Utikzzo Risarse 2023 Funz. Entrate | n 0 X Variaz. bilencio per reiscriziene di economie di spesa da stanziementi
= 1 104l I A 2 ope re artite di giro s goeraziopi per conto tersi
. Funz. Uscte
g a0 Mpato i i e i !
0,00 § 1.000,00 bl || ES L X VAr1azionl PRI rlacceTTAMENtO residul
0,00 = | || Riferimentia provwedimenti (a titolo i (€0 [ X Variazione per aumento/diminuzione di entrate/uscite non vincolate
2027 0,00 Tpo Mumero  Data
2028 0,00 DET Ezzms H
2029 o, 00
2030 0,00
231 0,00
2032 0,00
2032 0,00 LI
2034 0,00 =
25 0,00 2 [ o e
0y i il guadro riepilogo stanziamenti &
compilato automaticamente dal
sistema
' vix]
| Rieplago Stanziamenti
Tpo 2024 05 208 bt Fiie :0
TOTALE FONDO 1.000, 00 1.000,00 0,00 0,00 0,00
UTILIZZIO FOMDO 0,00 1.000,00 0,00 0,00 0,00
ACCRNTONAMENTO FONDD 1.000, 00 0,00 0,00 o,00 0,00 -
IMPEGNATO SU FEV 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 -
i i

Dati provvedimento
* tipo variazione: dal menu a tendina selezionare il tipo variazione 44 — Variazioni sul
fondo pluriennale vincolato
* riferimenti a provvedimento: inserire i riferimenti alla determinazione di riaccertamento
ordinario appena adottata

In riferimento al capitolo di spesa indicato nella schermata iniziale, inserire, nella colonna
variazione della sezione "Utilizzo risorse 2024", l'importo dell'impegno (o degli impegni)
reimputato, in corrispondenza dell'esercizio di re-imputazione.



Nell'esempio sopra riportato ¢ stato rappresentato il caso della reimputazione di un impegno di €

1.000,00 (o + impegni la cui somma corrisponde ad € 1.000,00), relativo alla convenzione BES
(capitolo 406030), reimputato all'esercizio 2025.

Salva Salvare con il dischetto

Al termine dell'operazione, Sap genera in automatico la registrazione della variazione in
entrata del capitolo del Fondo pluriennale vincolato (E1000 oppure E2000) negli esercizi
considerati dalla reimputazione.
Allo stesso modo sono replicate le variazioni di stanziamento sull'esercizio 2024 (di cui fondo
pluriennale vincolato) solo se sul capitolo di tale esercizio vi era disponibilita finanziaria;

Al fine di verificare se le variazioni sono state correttamente replicate sull'esercizio 2024

controllare che sul capitolo interessato sia valorizzata la dicitura "accantonamento FPV" (dati
anagrafici-posizione finanziaria-visualizza singolo)

¥ ] Menu SAP
~ <3 Dati anagrafici
~ 23 Posizione finanziaria
» ) Visualizza 5ingulu|
» ) Elaborazione posizione finanziaria
« 1 Visualizza gerarchia
v [J Reportistica codifiche D.Lgs. 118

Sulla schermata successiva inserire capitolo ed esercizio, quindi cliccare su "situazione contabile"
= Vis. posizione finanziaria

Pos. finanziaria Elaborare Passaggioa Opzioni  Sistema Help

|| v o] & | | BE @

& Documenti di modifica E’ Testo esteso |:|'_:|+ Areafinanziaia  %° Stuazione Cortabile &y Stuazione cassa

Pos. finanz. 406030
Esercizio 2024
Area finanziaria I5TH| Istituz. scolastiche TN

Dati base  Dati suppl.

Dati di base
Definizione
Registrab. dir. Mon registrab. dirett.
Oper. finanz. ]
Cat. posizione fin. ]

Gr. autorizzazione
Centro resp. default

infine verificare che sia valorizzata la voce "accontanamento FPV"



Report di wisualizzazione: SITURZICNE CONTRBILE

Bilancic: | 2024

C Responsakilita: | 5136 I.C. STRIGNO E TESINO

Posizione Finanziaria: 406030 CONVENZIONI ED ALTRI SERVIZI PER ASSISTENZR BES

L - STANZIAMENTO ORIGINALE (Al+A2) 65.296,53 17.000, 00 17.000, 00

¥ B - VARIAZIONT 47.553,02 £4.789,20 0,00
C - STANZIRMENTO ATTUALE (=A+B) 115.54%5,55 §1.78%9,20 17.000,00

=] ¥~ FONDO BLURIENNALE VINCOLATO 0,00 0,00 0,00

\7| X1 Accantonamento FEV a,00 0,00 0,00
X2 Utilizzo FBV 0,00 0,00 0,00

3. Variazioni di bilancio

Variazione di bilancio di competenza a seguito della reimputazione di residui attivi

Consiste semplicemente in un'ordinaria variazione di bilancio per maggiori entrate/maggiori spese
per la quale deve essere utilizzato, come Tipo variazione, il codice "45 — Variazione per
riaccertamento residui"”

SAP Easy Access Bilancio di Gestione Istituzioni Scolastiche
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~ & Preferiti
N Partitario
~ & Menu SAP
» (7 Dati anagrafici
~ 1 Stanziamenti
» (7 storno
* &3 Incremento
+ {2 Acquisire competenza]
- 2 Acquisire cassa

O B B T R

Si apre la schermata seguente

= Acquisire var. in aumento: Vid. in.

Var.inaum, Elaborare Passaggioa Opzioni  Sistema  Help

& || e BB @

Totale di controllo G Area finanziaria

Dimensioni di budget fisse
Sottotipo bdgt

Parametri generali
Area fin. ISTH
Esercizio 2025



ed & necessario cliccare sul tasto continuare &

& Acquisire var. in aumento: Videata acquisizione dat

Var.inaum. Elaborare Passaggioa Opzioni  Sistemma  Help
|| |

§h B R _Too varozine

Area fin. ISTN
Esercizio 2025
Tipo variazione [u}
Prev. di competenza
Pos |Centro resp. Pos.Finanz. Imp.
1
| |
2 |
5 | 1 1
| — & Campi spec. cliente & Codice tipo variazione per budget 8 Inserimenti
5 Dati tipo variazione
6 Tipo variazione @ Tipo var.|Prov.0Ob.|Dati prov. |Acqu. |[Testo
7 | Comp/cassa Competenza ~ 0§ b4 Maggiori/Minori entrate e spese wvincolat
8 10 b4 RAssestamento del bilancio
g b | Proposta prowedimento il X Var]}aziom_a sta.r.lziamnto.per.a:.:sunzi?ne a
10 | 37 X Variaz. bilancio per reiscrizione di eco
_|| Tipo Bnno  Struttura 41 X Variazione nelle partite di giro e opera
il 0 1 laa b4 Variazioni syl fondo cluri i a
12 — J45 X Variazioni per riaccertamento nasiduii
13 | F.y Val 1d o TUIIE ol dUlicIILU I LI U A TUTTE UL en
14
15 P . . :
— Ulteriori dati del provwvedimento
16 —
—|  Stato
il
— | Funz. Entrate
18 L |
— | Funz. Uscite
19 v FHEHZ %
20
a1 | Riferimenti a provwedimenti [a titolo informativo] | (
2 | Tipo Mumero  Data Struttura adozione | [0] I  Cancella riga
23 | I [E:  Aggiungi riga
v ¥

Nel caso in cui si dovesse procedere alla reimputazione di residui attivi che, in sede di bilancio di
previsione, avevano generato avanzo vincolato applicato al bilancio, dovra essere registrata una
variazione in aumento sul capitolo di entrata (sul quale sara registrato I'accertamento reimputato),
e una variazione in diminuzione sul capitolo E4000 relativo all'avanzo di amminstrazione
vincolato.

Per permettere la registrazione anzidetta le variazioni con questo codice non esigono il pareggio e
pertanto possono essere registrate con importi non corrispondenti tra entrate € spese. In virtu di

questa specificita. si raccomanda la massima attenzione nell'utilizzo del codice 45.

4. Reimputazione di accertamenti e impegni

Come per gli adattamenti valore, anche la registrazione degli accertamenti e degli impegni
reimputati dovra essere effettuata alla data del 31.12.2024.

Reimputazione degli accertamenti
Creare il nuovo accertamento con data documento e data registrazione 31.12.2024.



SAP Easy Access Bilancio di Gestione Istituzioni Scolastiche
= & & A

v 3 Preferiti
* Partitario
~ '3 Menu SAP
» [J Dati anagrafici
» [J Stanziamenti
» (7 Uscite
~ 3 Entrate
¥ 3] Accertamenti
:
« 2 Modificare
« 2 Visualizzare
« 12 Creare adattamento valore
« 12 Visualizzare adattamento valore

Si apre la seguente schermata:

= Creare entrata prevista: Vid. in.

Documente  Elaborare  Passaggic a  Sistema  Help

|| T meae

2B

Tipo documento

Data documento 31.12.2024
Data di req. 31.12.2024
Societa 5
Divisa/ cambio EUR
La posizione finanziaria
Pos. finanz. E211230

deve essere |la medesima
Fornitore 1011235 | dell'accertamento eliminato
per reimputazione

Modello

Documento modello

Nella schermata successiva indicare come data scadenza (esercizio di reimputazione) 31.12.2024.

Nella colonna "Documento di riferimento” ¢ "Posizione di riferimento’ dovranno essere indicati
rispettivamente numero e posizione dell'accertamento originale (I'accertamento eliminato
nell'esercizio 2024 per reimputazione).



1] *4H C@@ QR Lhaoan BN OB

Visualizzare entrata prevista: Vid, riepifogo
88E B Duscemren Doz Besis & ooeovedmenss B Tronsooss dementre s mosgni colegan

Duts documants  31/12/2024
Data ¢ reg. 31/12/2024

W, docurments SL20450 & Ragmerats

Too documento  AE Aopertareat sugEnTe
Tasto Soourentn

Tot.compl 7.21,00

| Possen doc.

P... Impoin Tot... Imp.
723800 | 7.733,

iz
|
|
|
|
|

Nella sezione "Dati provvedimento'’

Pl fearE.  Cantra rasp. Formiods Tedms LY L2 LD L4 LvS U.. PSan. M Pr Ong Doc.died. Poaarf.

" LU1123% Pegetto FREI.2 [31 2 1 1 W+ E12371% D

!, oltre alla determinazione di riaccertamento ordinario dovra

essere indicato anche il provvedimento che aveva dato adito alla registrazione dell'accertamento

originale.

Tipa koo Stutiur Hum, Data MNumn. definitvo

r "|-p 5

L

Ulero dati del proveedmento

Stato

Funz. Encrate |

Funt. Uscte |
| Rferimanti a provesdementi (a tolo nformativa)

| |Too MHerwro Data Struttura adomone L

| ez 29.03.2025 5

| DET 144 10.10.2024 =

! Do

| d ¥ a ¥

Reimputazione degli impegni con FPV

Creare il nuovo impegno con data documento e data registrazione 31.12.2024

= Creare impegno Giuridico: Vid. in.

Documento  Elaborare  Passaggioa Sistema Help

[ = - ecoe 2N ana

2
Tipo documento 4R
Data documento 31.12.2024
Data direg. 31.12.2024
Societa 5
Divisa/ cambio EUR
Pos. finanz. 406030 ~ Num. annualita
Prenotaz. fondi Pos. doc. Anno iniziale
Dati beneficiari
Fornitore Dest. pag. div.

Indicare come data scadenza (esercizio di imputazione) 31.12.2025.



Nella colonna "Anne FPV" indicare 1'anno di costituzione del fondo pluriennale vincolato (2024).
Nella colonna "Documento di riferimento" ¢ "Posizione di riferimento’ dovranno essere indicati

rispettivamente numero e posizione dell'impegno originale (l'impegno eliminato nell'esercizio
2024 per reimputazione).

F o £ M0m03  Op Hek

& -dH o8 CHE O BER oM
Visualirzare impegno Gluridico: Vid. repifogo

Er |.H H l_‘. j ﬂ U ] “u.l‘?:l mpegno “'_Eil:. &' Dati Prowed mento E.._?“EE:IZ"-Z eemaniarg [ILIS".E smpegn cobegEt

N, Aremenia sPiidi & wrowtara wes darumentn |21 17 2074
I docurmento A pata i reg 31.12.2024
Tosto docurmesto
Tok.campl 1,304, 50
[ Pooosoni oo F
P.. Impono tet.. Imp. origin Poi. frans. Centro resp, Formtore Tawto Cof. Anmo FPVRLL L2 LD Lé W03 U, P, C. Mi Py

i.384.5 - 384, G0 ECET L b 01405 ARS] 2024 3 2 11699%8 R™ 4 &

Nella sezione "Dati provvedimento”, oltre alla determinazione di riaccertamento ordinario dovra

essere indicato anche il provvedimento che aveva dato adito alla registrazione dell'impegno
originale.

/@ I nuovi impegni dovranno essere creati con posizioni di impegno omogenee — Non devono
essere creati impegni con posizioni in parte riferite a stanziamento FPV e in parte a
stanziamento libero!
Nel caso in cui I'impegno reimputato fosse finanziato in parte da FPV e in parte da entrata
correlata (reimputata), dovranno essere creati due impegni distinti.

Nel caso di registrazione di impegni reimputati senza FPV perché finanziati da entrata
correlata o da risorse dell'esercizio di reimputazione, si dovranno seguire le medesime

istruzioni di cui sopra con la sola differenza che non si dovra indicare 1I'anno di costituzione
del Fondo Pluriennale Vincolato.



